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Was ist schulbewerbung.de?

Schulbewerbung.de ist eine Plattform, die sich auf die Unterstlitzung von Schiler:iinnen, deren Eltern und Ausbil-
dungsbetrieben bei der Bewerbung an Schulen spezialisiert hat. Schuler:innen, Eltern und Ausbildungsbetriebe
kénnen sich, die Kinder oder die Auszubildenden online zu den Bildungsangeboten der Primarstufe (Jahrgang 1-4),
Sekundarstufe | (Jahrgang 5-10) und Sekundarstufe Il an den Berufsschulen, Berufskollegs und der Gymnasialen
Oberstufe an Gymnasien und Gesamtschulen bewerben.

Eine Bewerbung fur die Bildungsangebote der Volkshochschulen und Weiterbildungskollegs ist in einigen Regionen
ebenfalls méglich. Daflir nutzen die Schuler:innen Nutzerkonten, die ihnen von den Schulen - die sie aktuell besuchen
- zur Verfligung gestellt werden.

Fur Schuler:innen, die kein Nutzerkonto von einer Schule erhalten, besteht die Méglichkeit ein eigenes Nutzerkonto
zu erstellen. Schulen kénnen an schulbewerbung.de teilnehmen, wenn schulbewerbung.de in ihrer Region eingesetzt
wird. Wenn der Kreis/die kreisfreie Stadt Kunde bei schulbewerbung.de ist, kdnnen die Schulen schulbewerbung.de -
in der Regel - kostenlos nutzen. Schulen kénnen dabei als abgebende Schulen und aufnehmende Schulen im System
agieren. Abgebende Schulen entlassen Schuler:iinnen aus der Primarstufe, der Sekundarstufe | oder I, wahrend sie
gleichzeitig als aufnehmende Schulen im System agieren, um Bewerbungen entgegenzunehmen. Alle Schulen sind
sowohl abgebende als auch aufnehmende Schulen.

Schulbewerbung
ohne Papierkram

Zeit sparen,
Zukunft gestalten...

N/
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Vorab erklart: Wie bekomme ich Zugangsdaten fir
schulbewerbung.de?

Einschulung zur Grundschule

Fur die Bewerbung an einer Grundschule (1. Klasse) erhalten sorgeberechtigte Personen die Zugangsdaten fur ihr
schulpflichtiges Kind per Post von der zustandigen Gemeinde oder Kommune.

Falls Sie noch keine Zugangsdaten von der Gemeinde oder Kommune erhalten haben oder diese
verloren gegangen sind, wenden Sie sich bitte an die entsprechende Behorde.

Bewerbung an einer weiterfiihrenden Schule

Wenn Sie sich selbst oder eine andere Person (bspw. ihr Kind) an einer weiterfihrunden Schule bewerben méchten,
erhalten Sie die Zugangsdaten von der bisherigen Schule. In der Regel werden diese mit dem Halbjahreszeugnis her-
ausgegeben.

digen Sie sich bitte im Sekretariat, ob die Schule an schulbewerbung.de teilnimmt. Ist dies nicht

@ Wenn lhr Kind oder Sie selbst noch keine Zugangsdaten von der Schule erhalten haben, erkun-
der Fall ist eine Registrierung bei schulbewerbung.de auch ohne Zugangsdaten maoglich.
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schulbewerbung.de und BundID

Mit dem Authentifizierungsdienst BundID kénnen Burger:innen Online-Antrage bei Behdrden des Bundes, der Lan-
der sowie der Kommunen stellen und entsprechende Anwendungen nutzen. Eine dieser Anwendungen ist schulbe-
werbung.de.

Was bedeutet das?

Das bedeutet, dass Sie zuerst ein BundID-Konto bendtigen, um sich ein Konto bei schulbewerbung.de erstellen zu
kénnen.

~N

- N P ELTERNGELD
O DIGITAL

bund:ID (6 \ J

Y

m schulbewerbung.de

‘ \\ J
| s N
°®
, BAfoG
Mehr fir dich
N Y,

Welchen Vorteil hat das?

Das hat den Vorteil, dass Sie nicht mehr im Wartebereich Schlange stehen mussen. Sie kénnen bequem von zu Hau-
se oder unterwegs einen Antrag stellen oder eine Verwaltungsleistung in Anspruch nehmen.

Einmal registriert, kbnnen Sie sich jederzeit bei allen Antragsstellungen mit BundID sicher und digital gegeniiber
Behérden ausweisen. Das bedeutet auch, dass Sie nicht jedes Mal erneut alle Ihre Daten einpflegen mussen, son-
dern die Daten von BundID Ubertragen werden. Das spart Zeit!
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Und wie geht es dann weiter?

Nach der Weiterleitung zu schulbewerbung.de legen Sie sich hier ebenfalls ein Konto an. Im Anschluss kénnen Sie
sich dann beliebig viele Profile anlegen, um entweder sich selbst, Ihr Kind oder andere Personen an einer Schule zu
bewerben.

( ) f )

bund:ID (6

M schulbewerbung.de

—> Konto

Profile
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Hilfestellung anhand zweier Beispiele
Szenario 1 - Ich méchte mich selbst an einer Schule bewerben

Die Person in unserem ersten Beispiel hat bereits einen Abschluss, méchte aber das Abitur nachholen und sich an
einer weiterfihrenden Schule bewerben. Daflir méchte sie schulbewerbung.de nutzen.

Da sie weder ein Konto bei BundID, noch bei schulbewerbung.de hat, beginnt sie mit der Kontoerstellung bei BundID.
Im Anschluss wird sie zu schulbewerbung.de weitergeleitet und kann sich dort ein eigenes Profil anlegen. und Be-
werbungen versenden.

( ) " )

bund.ID () M schulbewerbung.de
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Szenario 2 - Ich méchte eine andere Personen an einer Schule bewerben

Die Person aus Szenario 2 mdchte seine beide Kinder Gber schulbewerbung.de an einer Schule bewerben. Auch er
hat kein BundID-Konto.

Sobald das BundID-Konto angelegt wurde, erfolgt die Weiterleitung zu schulbewerbung.de. Hier beginnt er damit,
ein Profil je Kind anzulegen. Jetzt kann er fur jedes Kind individuell Bewerbungen versenden und den Status der Be-
werbungen seiner beiden Kinder Uberprufen - alles in seinem eigenen Konto.

( )

bund ID©®
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Los geht’s! Registrierung & Anmeldung Schritt fir Schritt erklart

M schulbewerbung.de

System fiir Schiilerinnen &
Schiiler

Rufen Sie zunachst die Startseite von schulbewerbung.de auf. Diese finden
Sie unter folgender URL:

www.schulbewerbung.de
Schulbewerbung ohne Papierkram
Zeit sparen, Zukunft gestalten

Wenn Sie einen Startcode von Ihrer Wahlen Sie hier den Button "Neues Konto", um mit der Registrierung zu star-
Schule erhalten haben oder sich
registrieren méchten, sind Sie hier genau ten.
richtig.

Klicken Sie auf "Neues Konto”.

Einloggen

o8 schulbewerbung.de

Unsere Nutzungsbedingungen besagen, dass die Person, die sich ein Konto Ich bin Eulilly & und helfe Ihnen dabei,
.. . . ichi A d t ht
erstellen méchte, mindestens 14 Jahre alt sein muss. 20 finden. o enaang gubaree

lhr Kind ist noch keine 14 Jahre alt?

In diesem Fall kann eine dltere Person die Registrierung bei schulbewer-
bung.de Gbernehmen.

Ich bin keine reale Person, sondern ein
sogenannter Chatbot i=/; einem
Computerprogramm. |

Sie haben angegeben, dass Sie ein
neues Konto bei schulbewerbung.de
anlegen mochten. Dafiir miissen Sie
mindestens 14 Jahre alt sein.

Sind Sie mindestens 14 Jahre alt?
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o8 schulbewerbung.de

INGUIT AUSUIIUSD 1HIS1 ATITISIUUIY UE!

BundID und Riickkehr zu diesem Chat

werden Sie den Startcode bendtigen. Weiterleitung ZU Bu ndID

Beachten Sie, dass der Startcode
ausschlieBlich fir diesen Chat relevant

ist und keinen Zusammenhang mit Wie auf Seite 5 beschrieben, benétigen Sie fir die Nutzung von schulbewer-
' bung.de ein BundID-Konto.

Falls Sie mehr Informationen mochten
kénnen Sie dazu dieses Youtube Video

ansehen: Erklarungsvideo Nachdem Sie die Frage zum Alter beantwortet haben, wird Ihnen im Chat

der Hinweis zur Weiterleitung zu BundID angezeigt.
Nach der Anmeldung bei BundID haben
Sie bei uns die Mdglichkeit, sich selbst
an einer oder mehreren Schulen zu
bewerben oder im Namen anderer
Personen deren Stammdaten zu pflegen
und Bewerbungen abzuschicken.

Sollten Sie wahrend dem Registrieren
oder Anmelden bei BundID probleme
haben, melden Sie sich bitte an den
BundID Support:

Telefon: +49 (0)361 6063080

Servicezeiten:

Montag - Donnerstag: 08:00 bis 17:00
Uhr

Freitag: 08:00 bis 15:00 Uhr

Weiter zu BundID

N4

bund’'ID ©

Sie haben noch kein BundID-Konto? Kein Problem! Willkommen bei der

Nachdem Sie auf "Weiter zu BundID" gedrtckt und der Weiterleitung zu- BundID

gestimmt haben, befinden Sie sich auf der Startseite von BundID. Fiir Online-Antrage miissen Sie Ihre Identitat
nachweisen. Mit der BundID haben Sie
verschiedene Optionen, dies zu tun. Im Video

Hier haben Sle die Moglichkeit ein neues Konto anzulegen. sgtea"ugjlfgen"éﬂ“e”jrﬂﬁf“”ktio”e" und Vorteile
Wahlen Sie dazu den Button "Konto erstellen" und starten Sie mit dem
Prozess.

Nutzen Sie jetzt in wenigen

Schritten die BundID fiir Ihren
Online-Antrag.

Sie nutzen ein Handy und finden den Button nicht? _

C Anmelden )
Manchmal kénnen bestimmte Bereiche auRerhalb des
Sichtfeldes sein. Meistens hilft ein wenig scrollen, um ZURUCK
nicht sichtbare Funktionen zu finden!

Wie funktioniert die BundID?

Wenn Sie auf das Vorschaubild klicken, werden Sie
zu Youtube weitergeleitet, um das Video
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Die Zugangsoptionen im Uberblick

BundID bietet verschiedene Zugangsoptionen zur Aufwahl. Je nachdem, fur welche Sie sich entscheiden, mussen Sie
bei schulbewerbung.de weniger Daten selbst eintragen:

O

Online - EU Identitat
Ausweis (nicht deutsch)

ELSTER- Benutzername
Zertifikat & Passwort

Sichere Authentifizierung oder schnell und unkompliziert Womit méchten Sie Ihr

Konto erstellen?
Die empfohlene Option ist "Online-Ausweis". Hier registieren Sie sich mit

Ihrem Personalausweis. Die Daten sind verfiziert. Das bedeutet, dass die Bitte wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus,
. . . . i um ein BundID-Konto zu erstellen. Sie sind sich
Daten ohne eine weitere Prifung auf Korrektheit direkt an schulbewer- unsicher, was Sie auswahlen sollen? Hier finden

Sie ein Erklarvideo zu den Optionen.

bung.de Ubertragen werden.

Die Option "Benutzername & Passwort" ist unkomplizierter. Die erfassten @
Daten miussen Sie bei schulbewerbung.de jedoch noch einmal bestatigen.

Online-Ausweis

EU Identitat (nicht

deutsch)
Sie sind EU-Biirgerin oder EU-Buirger? © e T A
Wenn Sie in Deutschland Antrage stellen méchten, kén-

nen Sie lhren Ausweis nutzen, um sich anzumelden.
Wahlen Sie dann hier den Punkt "EU Identitat".

O Benutzername &
Passwort

ZURUCK
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| (D Automatische Beendung der Sitzung  25:18 v
in

= Q bund’ID @ 2 Zugangsoption *Benutzername & Passwort”

Geben Sie Ihre Wenn Sie sich fir die Option "Benutzername & Passwort" entscheiden,
personlichen Daten an beginnt ein mehrschrittiger Prozess, in dem Sie Ihre Daten eintragen

Bitte erganzen Sie hier Ihre persénlichen Daten. mussen.

Wir méchten Sie darauf hinweisen, dass die
Verwendung von fiktiven Daten die Funktionalitat
Ihres BundID-Kontos als Zugang zu digitalen
Verwaltungsdiensten beeintrachtigen kann. Bitte
stellen Sie sicher, dass alle angegebenen Daten
korrekt sind, um eine ordnungsgemafie Nutzung zu

gewahrleisten. Bitte denken Sie daran, dass Sie hier Ihre Daten ein-
Die mit *-markierten Felder sind Pflichtfelder. tragen; wenn Ihr Klnd Unter 14 Jahre alt |St

‘ Anrede

‘ Vorname(n)*

‘ Nachname*

BundID-Konto angelegt! Wie geht es jetzt weiter?

VIELEN DANK

Ihr BundID-Konto wurde
erfolgreich erstellt!

Sobald Sie alle Daten hinterlegt haben, erhalten Sie eine Bestatigungsnach-
richt, die an die von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse gesendet
wird.

Im néchsten Schritt kénnen Sie sich anmelden,
um sich dann in Threm BundID-Konto
umzuschauen.

Sobald Sie den Verfizierungscode eingetragen haben, kann die Kontoerstel-
lung abgeschlossen werden. BundID zeigt Ihnen dann eine Erfolgsmeldung
an.

WEITER ZUR ANMELDUNG

Driicken Sie jetzt auf "Weiter zur Anmeldung", um fortfahren zu
kénnen.

WIE NUTZE ICH JETZT MEIN BUNDID-KONTO?

« Ihr BundID-Konto kénnen Sie jetzt fiir Online-
Antrage nutzen.

« InIhrem BundID-Postfach kdnnen Sie dann
Bescheide und Nachrichten zu Thren
zukinftigen Online-Antragen lesen und
verwalten.
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Mit BundID-Konto anmelden

Nach erfolgreicher Anmeldung bei BundID méchte BundID Sie zurlick zu

bund 'ID @ schulbewerbung.de leiten.

Mit Klick auf "Weiter" kommen Sie zu unserem Portal zurck.
Dort erfahren Sie, wie es weitergeht.

Sie werden jetzt

zuriickgeleitet zu: Online-
Dienst.

Dort kénnen Sie mit Threm Anliegen
fortfahren.

WEITER

oo schulbewerbung.de

Willkommen zuriick!

Neues schulbewerbung.de-Profil

Auf Seite 5 dieses Handbuchs finden Sie Informationen zu den Zugangs-

2 2)
daten fur schulbewerbung.de. Auf diesen befindet sich der sogenannte / i
"Startcode". %{
Beim Erstellen eines neuen schulbewerbung.de-Kontos oder bei Anlegen In der Regel erhalten Sie einen

Code fiir schulbewerbung.de.

eines neuen Profils werden Sie nach diesem Startcode gefragt.

Dieser wird entweder in einer E-
Mail oder in Papierform
ausgehéndigt.

®
Der COd? en}hélt persénliqhe

Wahlen Sie hier bitte nur "OHNE Code fortfahren" D peiomnen damit ein

wenn Sie wirklich keine Zugangsdaten erhalten haben!

Wollen Sie den Code einscannen
oder per Hand eintragen?

QR-Code scannen
Code selbst eintragen

OHNE Code fortfahren
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Profil mit Startcode anlegen

Der hier gezeigte Teil des Dokuments mit Ihren Zugangsdaten ist jetzt wichtig:

( )
lhre Zugangsdaten

Scannen Sie den QR-Code ein oder rufen Sie die Seite www.schulbewerbung.de auf und klicken Sle auf
"Neues Konto". Mit dem Code rechts erhalten Sie Zugriff auf die Daten von:

Max Mustermann
geboren am: 01.01.2005
in Herford / Deutschland

:1 | I I Startcode: SBAB12CD34EF56GH78BS

oS schulbewerbung.de

Haben Sie sich entschieden, den Code zu scannen oder handisch einzutra-
ot . o
gen, Uberpraft unser System diesen Code.

Startcode wird verarbeitet...

Sobald der Code geprift wurde, werden Ihnen die Personendaten ange-

zeigt. Prufen Sie bitte, ob die angezeigten Daten mit denen auf dem Zettel
mit den Zugangsdaten Ubereinstimmen. ,@

Ich habe folgende Personendaten

gefunden:

Sollten Sie sich verschrieben haben oder der Code
schon einmal benutzt worden sein, werden Sie dariiber Datentberblicl:
Vor- und Nachname: Max Mustermann

im Chat informiert. Folgen Sie dann den Anweisungen. Geschlecht: Mannlich
Geburtsdatum: 1.1.2005
Wohnort: 32051 Herford

Sind die Daten korrekt?

Ja, die Daten sind korrekt
Nein, ich kenne diese Person nicht
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oo schulbewerbung.de

Wollen Sie den Code einscannen Profil ohne Startcode anlegen
oder per Hand eintragen?

° Sofern Sie keinen Zettel mit Zugangsinformationen erhalten haben, kénnen
Sie ein Profil auch ohne diesen Code anlegen.

Ohne einen Code stehen Ihnen bei
uns folgende Méglichkeiten zur
Verfligung:

Auswahlmaéglichkeiten:

« Ein Profil fir mich anlegen
Wir pflegen zunéachst |hre Daten.
AnschlieRend fihren wir eine oder
mehrere Bewerbungen fur Sie

durch.

Ein Profil fiir mein Kind anlegen
Wir pflegen zunéachst die Daten
lhres Kindes. AnschlieRend fiihren
wir eine oder mehrere
Bewerbungen fir Ihr Kind durch.
Ein Profil fiir mein Pflegekind oder
andere Person anlegen

Wir pflegen zunéchst die Daten.
AnschlieBend fiihren wir eine oder
mehrere Bewerbungen fur Ihr
Pflegekind durch.

(6]

Profil fiir mich anlegen
Profil fiir mein Kind anlegen
Profil fiir jemand anderes anlegen

schulbewerbung.de-Profiloptionen im Uberblick

Uber schulbewerbung.de kénnen Sie nicht nur sich selbst, sondern auch lhre Kinder an Schulen bewerben. Eine
dritte Moglichkeit bietet die Option "Profil flir eine andere Person". Diese wahlen Sie, wenn Sie beispielsweise Ge-
schwistern oder Pflegekindern bei der Bewerbung an Schulen helfen méchten.

G

Profil fiir eine andere
Person

Profil fiir mich Profil fir mein Kind




o8 schulbewerbung.de

Herzlich Willkommen
zurtck!

Um sich in Ihr Schulbewerbung.de-Konto
einzuloggen, klicken Sie bitte auf "Weiter zu
BundID".

Wenn Sie sich mit Ihrem BundID-Konto angemeldet
haben, kehren Sie zu Schulbewerbung.de zuriick und
nutzen unsere Anwendung.

Probleme mit dem BundID Login?
BundID-Support:
Telefon: +49 (0)361 6063080

Serivcezeiten:
Montag bis Donnerstag: 08:00 bis 17:00 Uhr
Freitag: 08:00 bis 15:00 Uhr

Weiter zu BundID >
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Sie haben bereits ein schulbewerbung.de-Konto? Super!

Wenn Sie bereits ein Konto bei uns haben, wahlen Sie auf der Startseite
den Button "Einloggen". Um in Ihr schulbewerbung.de-Konto zu gelangen,
mussen Sie sich mit Ihrem BundID-Konto anmelden.

Der Button "Weiter zu BundID" leitet Sie auf die bekannte Startseite weiter.
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Vorab erklart: Wann kbnnen Stammdaten bearbeitet werden und
wann nicht?

BundID-Kontoerstellung mit Ausweis
Diese Daten kdnnen nicht geandert werden!

Wenn Sie bei der Kontoerstellung bei BundID die Option "Online-Ausweis" gewahlt haben, werden die Daten mit
einem hohen Sicherheitsniveau an schulbewerbung.de Ubertragen. Das gilt allerdings nur dann, wenn Sie die Option
"Profil fiir mich anlegen" ausgewahlt haben.

Wenn Sie sich ein eigenes schulbewerbung.de-Profil anlegen, kénnen Sie die Daten, die auf Ihrem
Ausweis stehen (Vor- und Nachname, Geburtsdatum, ...) bei schulbewerbung.de nicht andern!

Scannen eines Startcodes
Diese Daten kdnnen nicht geandert werden!

Beim Anlegen eines Profils werden Sie gefragt, ob Sie dieses mit oder ohne Startcode anlegen méchten. Diese Daten
wurden von lhrer Schule oder der Kommune eingetragen. Durch die Nutzung des Codes werden diese Daten auto-
matisch in das Profil Gbertragen.

Wenden Sie sich in diesem Fall bitte an den/die Ansprechpartner:in der Gemeinde oder Kom-

@ Sie finden einen Fehler bei den Daten, die Sie nicht andern kénnen?
mune oder im Sekretariat der Schule, die den Zettel mit den Zugangsdaten ausgehandigt hat.

Profil ohne Startcode

Diese Daten kdnnen jederzeit geandert werden!

Beim Anlegen eines Profils ohne Startcode oder Ausweis-Zugangsoption ist eine Anderung der Daten immer még-
lich.



Handbuch Schiiler:innen 19

Stammdaten prifen, hinterlegen und bearbeiten

% schulbewerbung.de

e gmn

Wir starten den Prozess mit dem
Abschnitt "Persénliche Daten".

Folgende Daten wurden von der Schule
angelegt und kénnen mit Ausnahme von
Telefonnummern und E-Mail-Adresse
hier nicht geandert werden. Sollten
Daten fehlerhaft sein, wenden Sie sich
bitte an das Sekretariat der Schule.

Von der Schule eingetragene Daten:

* Anrede: Herr

* Vorname: Max

* Nachname: Mustermann

* Geburtsdatum: 1.1.2008

* Geburtsland: Deutschland

* Geburtsort: Geburtsort

* Geschlecht: Ménnlich

* Konfession: evangelisch

+ Land: Deutschland

* Wohnort: Lemgo

 Postleitzahl: 32657
StraBe: Kurze Strale
Hausnummer: 0b
Land: Deutschland
Telefonnummer: +49123456789
1. Slaatsangehiirigkkeit:kDeutsch

nein

Da Sie nun alles Wichtige wissen, kann
es losgehen!

.

A4

Sofern uns noch Daten fehlen, werden Sle im Chat danach gefragt.  Postiosaht 3557
Flllen Sie die restlichen Informationen bitte aus. : Hausnummer 0b

Nicht veranderbare Stammdaten

Wurde ein Startcode verwendet, werden die darin verschllsselte, personli-
che Daten an schulbewerbung.de Gbermittelt. Diese werden lhnen aufgelis-
tet und kénnen, wie auf der Seite zuvor beschrieben, hier nicht bearbeitet
werden.

% schulbewerbung.de

= RUIIESSION. Evalygensc
« Land: Deutschland

 StraBe: Kurze Strale

* Land: Deutschland
* Telefonnummer: +49123456789
. 1. Slaatsangehﬁrigkﬁit:kDeutschland

Da Sie nun alles Wichtige wissen, kann
es losgehen!

Hat Ihr Kind einen sich vom Nachnamen
unterscheidenden Geburtsnamen?
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» schulbewerbung.de

Sorern uns Daten aus dem BundlU-KoNto
vorliegen, wurden diese eingefiigt.
Priifen Sie die Angaben auf Richtigkeit.

Wir bitten Sie, fehlende Daten zur
Vervollstandigung dieses Kapitels
nachzutragen.

Da Sie nun alles Wichtige wissen, kann
es losgehen! &7

Veranderbare Stammdaten

Sofern die Daten vom BundID-Konto an schulbewerbung.de Gbertragen
wurden, werden entsprechenden Informationen im Chat mit diesen Daten
vorausgefullt.

Bitte beachten Sie, dass eine Anderung im schulbewer-
bung.de-Chat die Daten im BundID-Konto nicht tiber-

schreibt.
Wie lautet Ihre Anrede?
o
Wie lautet Ihr Vorname?
= schulbewerbung.de
vorliegen, wurden diese eingefiigt.
Priifen Sie die Angaben auf Richtigkeit.
Stammdaten bearbeiten
Wir bitten Sie, fehlende Daten zur
. . . " . . . . Vervollstindigung dieses Kapitels
Neben den Daten, die sie bearbeiten durfen, finden Sie einen kleinen nachzutragen.

Kreis mit einem Stift-Symbol.

\nrede?

° Herr

Nachdem Sie auf den Kreis mit dem Stift gedriickt haben, kénnen Sie
Text- oder Datumseingaben korrigieren oder bei mehren Antworten

einen anderen auswahlen.

Da Sie nun alles Wichtige wissen, kann
es losgehen! ¢’

Wie lautet Ihre Anrede?

ohne Anrede
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Stammdaten nachtraglich noch einmal aufrufen und bearbeiten

« schulbewerbung.de

Herzlich Willkommen! Stammdaten einer Person aufrufen

Folgende Optionen stehen Ihnen hier zu
Verfi B . " . . . .
S Sie méchten sich noch einmal die Stammdaten einer Person anschauen und

57 Neue Bewerbung Eingaben andern? Kein Problem!

Sie mdchten eine Bewerbung
absenden? Dann hier entlang!

Wahlen Sie dazu den Punkt "Konto & Eigenschaften".

Aktive Bewerbungen

Schauen Sie sich hier den Status und
die Details bereits versendeter
Bewerbungen an.

Terminiibersicht

Alle Termine auf einen Blick - Hier
kénnen Sie alle Termine einsehen &
verwalten.

Konto & Einstellungen

Stammdaten einsehen & &ndern |
Zugriffsverwaltung | Einstellungen

A @ = & ?

Start Termine  Bewerbung Konto Hilfe

¢ % schulbewerbung.de

Unter "Konto & Einstellungen” wahlen Sie dann den Punkt "Verwaltung: @ Konto & Einstellungen
schulbewerbung.de-Konto".

Hier kénnen Sie zur Verwaltung des
schulbewerbung.de-Kontos springen, die mit dem
Konto verkniipften Personen anschauen oder die
Stammdaten dieser einsehen und bearbeiten.

Verwaltung:
schulbewerbung.de-Konto

Konto einsehen & I6schen |
Stammdaten einsehen & verwalten

R o bt b
E-Mail

gung
Liste aller Adressen, an die eine

Benachrichtungsmail geschickt wird,
einsehen

Einstellungen

Sprach- und weitere individuelle
Einstellungen sichten und @ndern

A @ = a ?

Start Termine  Bewerbung Konto Hilfe
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« schulbewerbung.de

Verwaltung schul- Bevor ein bestimmtes Profil zur Einsicht und Anderung der Stammdaten
bewerbung.de-Konto aufgerufen werden kann, wéhlen Sie bitte den Punkt "Hinterlegte Perso-
nendaten".

Hier kdnnen Sie Ihr schulbewerbung.de-Konto
einsehen und die mit dem Konto verknipften
Personen verwalten. Zudem kénnen die
hinterlegten Personendaten eingesehen und
bearbeitet werden.

schulbewerbung.de-Konto

Daten einsehen | schulbewerbung.de-
Konto léschen

Hinterlegte Personendaten

Einzelne Kapitel einsehen | Daten
bearbeiten & entfernen

Verwaltung der verkniipften
Personen

Ubersicht mit allen Personen
einsehen | weitere Person hinzufiigen

A o = = ?

Start Termine Bewerbung Konto Hilfe

« ™ schulbewerbung.de

. . . . . Hinterlegte Personendaten
Im nachsten Schritt werden lhnen alle Profile der Personen angezeigt, die

Die Daten welcher Person méchten Sie sich

Sie Ihrem Konto zugewiesen haben. Wahlen Sie hier entweder eine Person anschauen?
aus oder fugen Sie mit Klick auf "Neue Person erfassen" ein neues Profil
hinzu. 2 Max Mustermann

Die gewiinschte Person ist nicht dabei?

Mit Klick auf den Button konnen Sie das Profil fir
eine weitere Person hinterlegen:

Auf Seite 14 unter "Neues schulbewerbung.de-Profil
anlegen" zeigen wir, wo der Prozess zum Anlegen eines
neuen Profils startet.

Q Neue Person erfassen

=N [
A = | - ?
Start Termine Bewerbung Konto Hilfe
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« ™ schulbewerbung.de

Mustermann Nachdem Sie ein Profil ausgewahlt haben, werden Ihnen die vier Stamm-

Wahlen Sie das passende Stammdatenkapitel aus, datenkapitel als Ubersicht angezeigt. Ein Klick auf die jeweilige Kachel

in dem Sie Daten einsehen und gegebenenfalls

bearbeiten oder entfernen méchten: bringt Sie in das entsprechende Kapitel.

Personliche Daten

Name | Adresse | Kontakt |
Zuwanderungsgeschichte

Sorgerecht

Angaben zu sorgeberechtigten
Person/en oder Vormundschaft

Notfallkontakte

Angaben zu méglichen
Notfallkontakten

Schule & Beruf

A @ = & 2

Start Termine  Bewerbung Konto Hilfe

1 schulbewerbung.de
vie vaten cur Luwaiaerungsgesciicriwe
werden nur zu statistischen Zwecken
erfasst; sie haben keinen Einfluss auf

Im Kapitel angekommen wird Ihnen der Chatverlauf angezeigt, den dle Aufnzhmeentacheldung der
Sie bereits beim Anlegen dieses Personenprofils durchlaufen sind. Sie '
beginnen ganz unten im Chatverlauf und mussen zu der jeweiligen Stelle Haben Sie eine
Zuwanderungsgeschichte?
Durch Klicken des Stift-Symbols 6ffnet sich die jeweilige Chatnachricht ° m

im Bearbeitungsmodus:

Liegt bei lhnen ein festgestellter
sonderpddagogischer Forderbedarf vor?

®

\nrede?

Speichern & weiter
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Neue Bewerbungen verschicken

« schulbewerbung.de

Herzlich Willkommen! Bewerbungsprozess starten

Folgende Optionen stehen Ihnen hier zu
Verfiigung:

Nachdem Sie das Profil erfolgreich hinterlegt haben, kénnen Sie mit dem Be-
&7 Neue Bewerbung werbungsprozess beginnen.

Sie mdchten eine Bewerbung
absenden? Dann hier entlang!

Dricken Sie hierzu den ersten Button "Neue Bewerbung".

Aktive Bewerbungen

Schauen Sie sich hier den Status und
die Details bereits versendeter
Bewerbungen an.

Terminiibersicht

Alle Termine auf einen Blick - Hier
kénnen Sie alle Termine einsehen &
verwalten.

Konto & Einstellungen

Stammdaten einsehen & &ndern |
Zugriffsverwaltung | Einstellungen

A & = & ?

Start Termine  Bewerbung Konto Hilfe

« schulbewerbung.de

Im nachsten Schritt werden Ihnen alle Profile der Personen angezeigt, die Neue Bewerbung

Sie Ihrem Konto zugewiesen haben. Wahlen Sie hier entweder eine Person B e o S S e
aus oder fugen Sie mit Klick auf "Neue Person erfassen" ein neues Profil

hinzu. 2 Max Mustermann

Die gewiinschte Person ist nicht dabei?

Mit Klick auf den Button kénnen Sie das Profil fiir
eine weitere Person hinterlegen:

Auf Seite 14 unter "Neues schulbewerbung.de-Profil
anlegen" zeigen wir, wo der Prozess zum Anlegen eines
neuen Profils startet.

q Neue Person erfassen

A @ = & ?

Start Termine  Bewerbung Konto Hilfe
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Neue Bewerbung Nach Auswahl des Schuljahres werden Sie gefragt, flr was Sie sich oder die

Handbuch Schiiler:innen 25

Bitte wahlen Sie aus, mit welcher Auswahloption entspl’echende Person bewerben mochten.

Sie in den Bewerbungsprozess starten méchten:

An weiterfiihrende Schule

wechseln
/ Der Ubergang von Grundschule zur

weiterfiihrenden Schule steht an?

Hier entlang! Die Moglichkeiten, die hier angezeigt werden, hangen

Es besteht der Wunsch von einer
weiterfiihrenden Schule zur anderen

zu wechseln.

A @ = & 2

Start Termine Bewerbung Konto Hilfe

Bildungsangebotssuche

Bevor wir Ihnen die passenden Bildungsangebote anzeigen kénnen, bie-
ten wir die Méglichkeit, die Suchkriterien anzupassen und die Ergebnisse
vorzufiltern.

Sie mdéchten Suchkriterien anpassen? Dann klicken Sie bitte auf die je-
weilige Zeile oder das kleine Stiftsymbol.

mit den Angaben aus dem letzten Kapitel im Stamm-
Wechsel innerhalb der Sek. 1 datenprozess zusammen.

Auf Seite 20 erklaren wir, wie Sie die Stammdaten
nachtraglich bearbeiten kénnen.

¢ M schulbewerbung.de

Bildungsangebot finden b
fiir Max Mustermann

Basisdaten
Schuljahr 2025/26

Bundesland Nordrhein-Westfalen
Schulstufe Sekundarstufe Il
In der Nihe von

Ort Lemgo, Nordrhein-Westfalen
Im Umkreis von Unbegrenzt
Bildungsangebote (optional)

Bildungsbereich

Schulform

Schule

Q 1033 Angebote anzeigen

A @ = 2

Start Termine Bewerbung Koento
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« ™ schulbewerbung.de

(D Bitte beachten Sie die Regelungen zu

ST osien > Ubersicht der Bildungsangebote

1033 Bildungsangebote gefunden Sie erhalten eine Ubersicht aller Bildungsangebote in Kachelsicht.

Nach Stichworten durchsuchen...

Die Suchleiste ermoglicht Ihnen das Durchsuchen nach Stichwort. So kénnen
Bankkaufmann/frau . . . . . . . .
Berufsschule Lemgo, Testschule Sie beispielsweise nach einer bestimmten Schule oder einem Bildungsange-
(Standort Lemgo) bOt SUChen.

@ erreichbare schulische Qualifikation
Fachhochschulreife und Weitere

@l erreichbare berufliche Qualifikation Mit Klick auf "Angebot auswahlen" ganz unten auf jeder Kachel, wahlen Sie

Abschluss an Fachhochschule und

Weitere dieses Angebot aus.
(© Dauer und Zeitform
36 Monate, Ausbildung

@& Bewerbung méglich!
Die Bewerbungsphase lduft noch bis
zum 31.07.2026

Angebot auswihlen =

Kaufmann/frau fiir Tourismus und

A & = & 2

Start Termine Bewerbung Konto Hilfe

A y

Moégliche Schritte im Bewerbungsprozess

Je nachdem, welcher Weiterbildungsweg angestrebt wird, kénnen zusatzliche Informationen im Bewerbungspro-
zess abgefragt werden. Beispiele hierfir sind einzureichende Unterlagen, das Buchen eines Termins fir ein "Auf-
nahmeberatungsgesprach" oder die Angabe von Daten zum Aushildungsbetrieb (Reihenfolge von links):

= —

« schulbewerbung.de

SIS AUIIGIITIEUSI GLUNIYSYESPI AU GuS UUST RILRET
Sie auf ,Weiter ohne Terminbuchung".

« o schulbewerbung.de

©)

Betrieb suchen

M schulbewerbung.de

FEB. 2025 ~

Einzureichende
Unterlagen

Fir Ihre Bewerbung werden die Daten eines Betriebs
benétigt. Bitte wahlen Sie einen bestehenden
Betrieb aus der Liste aus oder klicken Sie auf

Betrieb selbst erfassen, falls der Betrieb nicht in der

Liste vorhanden ist.

Testschule
Lemgo

Bitte beachten Sie, dass das Hochladen von
Dokumenten {iber schulbewerbung.de keine Pflicht
ist.Sie konnen Dokumente jederzeit I6schen und
diese auch personlich bei der Schule einreichen:

Ein Stern markiert Betriebe, bei denen Ihre
Bewerbung spater vom Inhaber selbst erganzt
werden kann (empfohlen, wenn vorhanden)
Fir den Bildungsgang Bankkaufmann/frau sind (— Betriebe, die vom Inhaber oder Ihrer ausgewahiten Schule
folgende Dokumente einzureichen:

Lemgo, schulbewerbung.de Testbetrieb - Stan...~ \

Folgende Dokumente konnen hier hochgeladen

werden: Termin

— Letztes Termin

Datei auswéhlen oder hier ablegen Dein Betrieb ist nicht dabei?

Kein Problem!

Fiir die Bewerbung miissen Sie ihr letztes Schulzeugnis

I Weiter ohne Terminbuchung @ I

einreichen - ggfs. auch ein Halbjahreszeugnis

Betrieb selbst erfassen /. l

oy = ° 2
P et Py /N
() (=] = & ? G o - -
Start Termine Bewerbung Konto Hilfe

H
Start Termine  Bewerbung Konto Hilfe

a = - 2

H
Start Termine  Bewerbung Konto Hilfe
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Kleine Hilfe: Mehrere Dokumente gleichzeitig hochladen

In schulbewerbung.de kénnen Sie bendtigte Unterlagen digital einreichen, wenn die Schule diese Funktion aktiviert
hat. Wenn Sie mehrere Dateien fUr eine einzureichende Unterlage einreichen missen (z.B. mehrere Zeugnisse, die
einzeln als PDF-Dateien vorliegen), kdnnen Sie eine ZIP-Datei erstellen. Eine ZIP-Datei fasst mehrere Dokumente
zusammen und spart Speicherplatz.

ZIP-Datei auf dem Smartphone erstellen (Android)

1.0ffnen Sie die Dateien-App oder einen Dateimanager

2.Navigieren Sie zu den Dateien, die Sie zippen mdchten

3.Halten Sie eine Datei gedruckt, bis die Auswahl erscheint

4.Wahlen Sie alle gewUlinschten Dateien aus

5.Tippen Sie auf das Drei-Punkte-Menii oder "Mehr" und wahlen "Komprimieren / ZIP erstellen"
6. Speichern Sie die ZIP-Datei an einem gewunschten Ort

Falls Ihr Smartphone diese Funktion nicht hat, kénnen Sie eine kostenlose App nutzen, z. B. ZArchiver oder WinZip
(im Play Store).

ZIP-Datei auf dem Smartphone erstellen (i0S)

1.0ffnen Sie die Dateien-App

2.Gehen Sie zu dem Ordner mit den gewtinschten Dokumenten
3.Tippen Sie oben rechts auf "Auswahlen" und markiere die Dateien
4.Tippen Sie auf das Drei-Punkte-Menii unten rechts

5.Wahlen Sie "Komprimieren" - eine ZIP-Datei wird erstellt

ZIP-Datei auf dem Laptop/PC erstellen (Windows)

1.0ffnen Sie den Explorer und gehen Sie zu den Dateien, die Sie zippen méchten
2.Wahlen Sie alle Dateien aus (Strg + Klick fur einzelne oder Strg + A fur alle)
3.Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der markierten Dateien
4.Wahlen Sie "Senden an" und dann den ZIP-komprimierter Ordner

5.Geben Sie der ZIP-Datei einen Namen und driicken Sie "Enter"

ZIP-Datei auf dem Laptop/PC erstellen (MacOs)

1.0ffnen Sie den Finder und gehe zum Ordner mit den Dateien

2.Markieren Sie alle Dateien, die du zippen méchtest (Cmd + Klick fur einzelne oder Cmd + A flr alle)
3.Klicken Sie mit der rechten Maustaste (oder Ctrl + Klick) auf die Auswahl

4.Wahlen Sie "Komprimieren" - macOS erstellt eine ZIP-Datei mit den ausgewahlten Dokumenten
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<« @ schulbewerbung.de

Testschule
Lemgo

Bewerbung abschicken

Schulinformationen Wenn Sie alle Schritte im Bewerbungsprozess abgeschlossen haben, kénnen

SiTestett 17 22eaemgo Sie die Bewerbung abschicken.
. 05261/252407

lehrer@testschule.de

Informationen zu der Bewerbung

Details zum Ausbildungsbetrieb

Ich habe die Datenschutzerkldrung gelesen und bin
damit einverstanden

Ich habe zur Kenntnis genommen, dass ich mit
dem Abschicken der Bewerbung noch nicht an der
Schule aufgenommen bin. Uber die Aufnahme
entscheidet die Schulleitung.

Abschicken >
&
i = - ?
Start Termine Bewerbung Konto Hilfe

ﬁ schulbewerbung.de

Bewerbung absenden

Eine kurze Informationsmeldung erscheint und informiert Sie Gber das

erfolgreiche Absenden der Bewerbung. Bewerbung erfolgrelch

versendet!
Herzlichen Gliickwunsch!

Bitte beachten Sie, dass Sie mit
Abschicken der Bewerbung noch
nicht an der Schule genommen sind!
Uber die Aufnahme der Schule
entscheidet die Schulleitung nach

. o MafBgabe d Itenden Regel
Bei schlechter Internetverbindung kann das Absenden vyl i

der Bewerbung einen kurzen Augenblick dauern!

ALLES KLAR!
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« schulbewerbung.de

Bewerbungsformular herunterladen

Bewerbungsformular
Die Bewerbung liegt jetzt digital bei der Schule vor. Um sich erfolgreich bei
der Schule zu bewerben, drucken Sie das Bewerbungsformular bitte aus
und reichen Sie es unterschrieben bei der Schule ein.

Testschule

Lemgo

Die Bewerbung liegt der Schule jetzt digital vor.

Fiir eine erfolgreiche Bewerbung drucken Sie bitte
das Bewerbungsformular aus und reichen Sie es
unterschrieben bei der Schule ein.

Warum muss ich ein unterschriebenes
Bewerbungsformular einreichen?

l Bewerbungsformular herunterladen ¥ ‘

A &G = & 2

Start Termine  Bewerbung Konto Hilfe
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Aktive Bewerbungen verwalten

« schulbewerbung.de

Herzlich Willkommen! Ubersicht der aktiven Bewerbungen

Folgende Optionen stehen Ihnen hier zu
Verfiigung:

Sobald Sie eine Bewerbung tGber schulbewerbung.de versendet haben, kén-
Neue Bewerbung nen Sie den Status Uber "Aktive Bewerbungen" einsehen. Sie kénnen Bewer-

' Stembeinien eine bewerbung bungen auch wieder I6schen.

absenden? Dann hier entlang!

Aktive Bewerbungen Bei mehreren aktiven Bewerbungen kénnen Sie die Rangfolge andern.

Schauen Sie sich hier den Status und
die Details bereits versendeter
Bewerbungen an.

Terminiibersicht

Alle Termine auf einen Blick - Hier
kénnen Sie alle Termine einsehen &
verwalten.

Konto & Einstellungen

Stammdaten einsehen & &ndern |
Zugriffsverwaltung | Einstellungen

A & = & ?

Start Termine  Bewerbung Konto Hilfe

<« ‘M schulbewerbung.de

Sie erhalten zunachst eine Ubersicht aller Profile. Wahlen Sie hier ein Person Aktive Bewerbungen
aus, dessen Bewerbungen Sie sich anschauen mdchten oder figen Sie mit Diekilvenibewerbungen welcherikerson mechten
Klick auf "Neue Person erfassen" ein neues Profil hinzu.

5 Max Mustermann

Die gewiinschte Person ist nicht dabei?

Mit Klick auf den Button kénnen Sie das Profil fiir

Auf Seite 14 unter "Neues schulbewerbung.de-Profil eine weitere Person hinterlegen:
anlegen" zeigen wir, wo der Prozess zum Anlegen eines
neuen Profils startet.

q Neue Person erfassen

A @ = & ?
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Aktive Bewerbungen

Hier kdnnen Sie sich tiber den Stand von
Bewerbungen informieren und deren Rangfolge
andern, sofern in einem Bundesland mehr als eine
aktive Bewerbung besteht.

Nordrhein-Westfalen Niedersachsen

Testschule, Lemgo

Kaufmann/frau fiir Tourismus
und Freizeit
Berufsschule

Beworben

Rangfolge dndern G=

A @ = & ?
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Keine aktive Bewerbung in einem Bundesland

Sofern keine Bewerbung in einem Bundesland vorliegt, weist Sie unsere &ndern, sofern in efnem Bundesland mehr als eine
Anwendung darauf hin.
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Aktive Bewerbungen je Bundesland

Uber schulbewerbung.de kénnen Sie sich an Schulen in Nordrhein-Westfalen
oder Niedersachen bewerben.

Auf der Seite "Aktive Bewerbungen" kdnnen Sie zwischen den einzelnen
Bundeslandern hin und herspringen.

¢ 1 schulbewerbung.de

Aktive Bewerbungen

Hier kénnen Sie sich iiber den Stand von
Bewerbungen informieren und deren Rangfolge

aktive Bewerbung besteht.

Nordrhein-Westfalen Niedersachsen

In diesem Bundesland wurde noch keine
Bewerbung an einer Schule abgegeben.

hig

A & = & ?
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< M schulbewerbung.de

Aktive Bewerbungen Rangfolge bei mehreren Bewerbungen

Hier kdnnen Sie sich Uber den Stand von

Bewerbungen nfomieren.und deren Rangfolge Je nachdem, in welcher Reihenfolge Sie die Bewerbungen abgeschickt ha-

andern, sofern in einem Bundesland mehr als eine

akiive Bewerbung:hesteht. ben, erhalten diese eine Rangfolgennummer.

Nordrhein-Westfalen Niedersachsen
Testschule, Lemgo

@ Kaufmann/frau fiir Tourismus
und Freizeit
Berufsschule Bitte beachten Sie, dass die Bewerbung auf dem 1.

Baworben Rang als die Bewerbung gilt, die fir diese Person am
Wichtigsten ist.

Felix-Fechenbach-Berufskolleg,

Detmold
Rang ) Friseur
Berufsschule

Beworben

Rangfolge @ndern

A @O = a ?
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¢« M schulbewerbung.de

Rangfolge &ndern Aktive Bewerbungen

Andern dSie die 'Ilialngfolge durch Klick auf das Pfeil-
. . . . . Icon in der Kachel
Bei zwei oder mehreren aktiven Bewerbungen kann die Rangfolge gean-
dert werden. Nach Klick auf "Rangfolge @andern" verandert sich die An-

sicht leicht. Durch Dricken der kleinen Pfeil-Icons rechts in jeder Kachel Testschuls, Lemgo
kénnen die Bewerbungen hoch und runter geschoben werden. Raufmannifau firFouismus

und Freizeit
Berufsschule

Beworben

Felix-Fechenbach

Detmold
Friseur @
Berufsschule

Beworben

& Zuriick zur Ub:

A @ = & 2
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< ¥ schulbewerbung.de

Aktive Bewerbungen Gednderte Rangfolge speichern

Andern Sie die Rangfolge durch Klick auf das Pfeil-

Icon in der Kachel Sobald Sie mit der Rangfolge zufrieden sind, kénnen Sie die Ansicht Uber
"Zuriick zur Ubersicht" verlassen. Eine Speicherung der neuen Reihenfolge
erfolgt sofort.

Felix-F

Detmold
Friseur
Berufsschule

Beworben

Testschule, Lemgo

Kaufmann/frau fiir Tourismus
und Freizeit @
Berufsschule

Beworben

& k zur Ubersicht

A a = a ?
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¢ M schulbewerbung.de

Detailansicht einer Bewerbung Testschule
Lemgo

Sie kénnen sich von jeder abgegebenen Bewerbung die Detailansicht

anschauen. Dies erreichen Sie durch Klick einer Bewerbungskachel in der

Ubersicht je Bundesland. @ Teststr. 17, 32657 Lemgo
. 05261/252407

lehrer@testschule.de

Schulinformationen

In der Detailansicht finden Sie viele wichtige Informationen und kénnen
zudem noch Funktionen ausuben.
©® Neue Dokumente verfiigbar

Ihre Schule hat ein neues Dokument fiir
diesen Bildungsgang hinterlegt. Dieses
Dokument finden Sie jederzeit hier unter
dem Reiter "Informationen zu der
Bewerbung".

Neuigkeiten zu einem Bildungsgangebot finden Sie
ebenfalls in der Detailansicht. Dokumente anschauen  [B)

2\ - [ ]
(3 = | - ?
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« ® schulbewerbung.de

A I G el s
Schule eingereicht werden miissen.

Die mit dieser Bewerbung verbundenen Informationen finden Sie weiter
unten in einzelnen Bereichen unterteilt.

Rang lhrer Bewerbung

» Rang 2 (Zweitwunsch)

Diese Bereiche kénnen Sie ausklappen. Hinter einigen dieser Bereiche liegen
Funktionen, wie beispielsweise das Bewerbungsformular dieser Bewer-
bung zum erneuten Download oder Termindetails mit der Méglichkeit der
DetailsizumiAusbildungsbetrich Léschung oder Nachbuchung eines Termins.

Informationen zu der Bewerbung

Rangfolgenplatzierung
Einzureichende Unterlagen
Termindetails
Bewerbungsformular

Bewerbung zuriickziehen

A a = a ?
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¢« M schulbewerbung.de

Details zum Ausbildungsbetrieb

Bewerbung l6schen

Rangfolgenplatzierung
Sie haben sich bei einer falschen Schule oder auf ein falsches Bildungs-
angebot beworben und mdéchten von einer Bewerbung zurlicktreten?

Einzureichende Unterlagen

Termindetails

In den Bewerbungsdetails finden Sie den Punkt "Bewerbung zuriick-
ziehen". Klappen Sie diesen Bereich aus und klicken Sie auf "Bewerbung
zuriickziehen".

Bewerbungsformular

Bewerbung zuriickziehen

Die Bewerbung befindet sich im Status "Bewor-
ben". Sie kénnen die Bewerbung hier
zurlickziehen.

Sollte die Schule bereits eine positive Riickmeldung Bewerbung zuriickziehen [ ]

gegeben haben, ist das Loschen einer Bewerbung liber

schulbewerbung.de nicht mehr méglich.
A @ = & ?
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Wenden Sie sich bitte direkt an die Schule.
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Terminubersicht

« schulbewerbung.de

Herzlich Willkommen! Die Terminfu nktion

Folgende Optionen stehen Ihnen hier zu
Verfi B . . . . .
e Bei bestimmten Bildungsangeboten méchte die Schule vorab "Aufnahmebe-

= Neue Bewerbung ratungsgeprache" fihren. Wahrend des Bewerbungsprozesses (siehe Seite
Stembeinien eine bewerbung 26) haben Sie die Méglichkeit, aus mdglichen Terminvorschlagen zu wahlen.

absenden? Dann hier entlang!

Aktive Bewerbungen Uber die Option "Terminiibersicht" kénnen Sie sich die Termine einzelnen
SchaueniSie sicnihisrdeniStatusiunid Personen oder alle vereinbarten anzeigen lassen.

die Details bereits versendeter
Bewerbungen an.

Terminiibersicht

Alle Termine auf einen Blick - Hier
kénnen Sie alle Termine einsehen &
verwalten.

Konto & Einstellungen

Stammdaten einsehen & &ndern |
Zugriffsverwaltung | Einstellungen

A @ = & ?
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< M schulbewerbung.de

Terminiibersicht

Die Termine welcher Person méchten Sie sich
anschauen?

Nach Klick auf die Kachel erhalten Sie eine Ubersicht aller Profile. W&hlen Sie £ MaxMustermann
hier ein Person aus oder nutzen Sie die Option, sich alle Termine anzeigen ‘

lassen zu kénnen. Alle Termine anschauen?

Sie mochten auf einen Blick alle Termine
angezeigt bekommen?
Dann hier entlang!

Zeig mir alle Termine

A o = 4 ?
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<« ‘M schulbewerbung.de

Termine von Max Termine einer einzelnen Person einsehen

Nach Auswahl einer Person wird lhnen der Kalender samt der Eintrage dieser
angezeigt. In unserem Beispiel wurde fur den 07. Februar ein Termin verein-
bart. Dieser Tag wird dann gekennzeichnet.

FEB. 2025 +

A @ = & 2
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Alle Informationen zu einem Termin

Wird der Tag dann angeklickt, werden Ihnen nahere Informationen zum
Termin angezeigt.

07. Februar 2025

& Vormittags
Aufnahmeberatungsgesprach
(© 09:00-09:15
Q Teststr. 17, 32657 Lemgo,

@ Max Mustermann

A G = & 2
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Alle Termine Termine aller zugewiesenen Profile einsehen

Genau wie in der Ansicht einer einzelnen Person werden in der Ubersicht aller
Termine die Tage gekennzeichnet, an denen ein Termin vereinbart wurde.

FEB. 2025 +

A o = & ?
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< ¥ schulbewerbung.de

Termine |6$Chen Details zum Aufnahmegesprich
@ 09:00-09:15

Sie schauen sich die Informationen zu einem Termin an und stellen fest,

dass Sie den Termin nicht wahrnehmen kénnen? Mit Klick auf die Details

Offnet sich ein weiteres Fenster. Hier haben Sie die Mdglichkeit, den Termin

zu léschen.

Q Teststr. 17, 32657 Lemgo,

O Max Mustermann

Termin I6schen

A o = -
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Konto & Einstellungen

« schulbewerbung.de

Herzlich Willkommen! Dem Konto zugewiesene Profile einsehen

Folgende Optionen stehen Ihnen hier zu

bl Unter "Konto & Einstellungen" finden Sie die Méglichkeit, Ihrem schulbewer-

Neue Bewerbung bung.de-Konto zugewiesene Profile zu I6schen.

' ' Sie mdchten eine Bewerbung

absenden? Dann hier entlang!

Aktive Bewerbungen

Schauen Sie sich hier den Status und
die Details bereits versendeter
Bewerbungen an.

Terminiibersicht

Alle Termine auf einen Blick - Hier
kénnen Sie alle Termine einsehen &
verwalten.

Konto & Einstellungen

Stammdaten einsehen & &ndern |
Zugriffsverwaltung | Einstellungen

A @ = & ?
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¢ 1 schulbewerbung.de

Wahlen Sie als nachstes den Punkt "Verwaltung: schulbewerbung.de-Kon- M Konto & Einstellungen
to".

Hier kénnen Sie zur Verwaltung des
schulbewerbung.de-Kontos springen, die mit dem
Konto verkniipften Personen anschauen oder die
Stammdaten dieser einsehen und bearbeiten.

Verwaltung:
schulbewerbung.de-Konto

Konto einsehen & I6schen |
Stammdaten einsehen & verwalten

R o bt b
E-Mail gung

Liste aller Adressen, an die eine
Benachrichtungsmail geschickt wird,
einsehen

Einstellungen

Sprach- und weitere individuelle
Einstellungen sichten und @ndern

A @ = a ?
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« schulbewerbung.de

Verwaltung schul- Um sich die Liste aller zugewiesenen Profile anschauen zu kénnen, driicken
bewerbung.de-Konto Sie bitte "Verwaltung der verkniipften Personen".

Hier kdnnen Sie Ihr schulbewerbung.de-Konto
einsehen und die mit dem Konto verkniipften
Personen verwalten. Zudem kdnnen die
hinterlegten Personendaten eingesehen und
bearbeitet werden.

schulbewerbung.de-Konto

Daten einsehen | schulbewerbung.de-
Konto léschen

Hinterlegte Personendaten

Einzelne Kapitel einsehen | Daten
bearbeiten & entfernen

Verwaltung der verkniipften
Personen

Ubersicht mit allen Personen
einsehen | weitere Person hinzufiigen

4\ = [ ]
() =] - ?
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<« M schulbewerbung.de
Verwaltung der verkniipften

Alle zugewiesenen Profile im Uberblick Personen

Diese Liste zeigt alle Personen, die mit ihrem
Hier finden Sie alle zugewiesenen Profile. Mit Klick auf den jeweiligen Na- schulbewsibung:deKontoj/eiknupfisind;
men landen Sie in der Detailansicht eines Profils.
Auch an dieser Stelle kénnen Sie dem Konto mit Klick auf "Neue Person er- x
fassen" ein neues Profil hinzufiigen. PP TRt (O

3 Marie Mustermann

Sie méchten dem Konto eine weitere Person

Auf Seite 14 unter "Neues schulbewerbung.de-Profil ltegiSosnuiydlecietelne Banetbindabcendan
anlegen" zeigen wir, wo der Prozess zum Anlegen eines
neuen Profils startet.

q Neue Person erfassen

A o = a ?
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Detailansicht Detailansicht eines Profils

Hier konnen Sie das Profil I6schen.

1

Verknliipftes Personenprofil von: Max Mustermann

In der Detailsicht haben Sie letztendlich die Méglichkeit, das Profil zu 16-
schen.

z Marie Mustermann

Geschlecht: Weiblich

Geburtsdatum 01.01.2013

A & = & ?

an H
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< % schulbewerbung.de

Detailansicht

Hier kénnen Sie das Profil |6schen.

Léschung eines Profils

Sie kdnnen ein oder mehrere Profile aus lhrem Konto entfernen. Das schul- @
bewerbung.de-Konto bleibt naturlich weiter bestehen. — o

Person wirklich |6schen?

Sind Sie sicher, dass Sie den Datensatz
von Marie Musterperson tatsachlich
entfernen mochten?

Ein von der Schule oder Kommune angelegtes Profil

kann Uber schulbewerbung.de nicht geléscht werden.

Wenden Sie sich in diesem Fall an das Sekretariat oder
@ die Behdorde.

Auch das Entfernen von Profilen mit mindestens einer
erfolgreichen Bewerbung ist nicht méglich. Profil I5schen

Konto
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Verwaltung schul- schulbewerbung.de-Konto aufrufen
bewerbung.de-Konto

Hier kdnnen Sie Ihr schulbewerbung.de-Konto

einsehen und die mit dem Konto verknipften Um sich die Kontoinformationen anschauen zu kénnen, driicken Sie bitte

Personen verwalten. Zudem kénnen die

] i e unter "Verwaltung schulbewerbung.de-Konto" die Kachel "schulbewer-
earbeitet weraen.
bung.de-Konto".

schulbewerbung.de-Konto

Daten einsehen | schulbewerbung.de-
Konto léschen

Hinterlegte Personendaten

Einzelne Kapitel einsehen | Daten
bearbeiten & entfernen

Verwaltung der verkniipften
Personen

Ubersicht mit allen Personen
einsehen | weitere Person hinzufiigen

A o - ?
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< M schulbewerbung.de

schulbewerbung.de-Konto im Detail schulbewerbung.de-Konto

Hierbei handelt es sich um das Konto, das mithilfe
der Daten des BundID-Kontos erstellt wurde.

3

Max Mustermann

In der Detailsicht haben Sie letztendlich die Mdglichkeit, sich auszuloggen
und zur Startseite zu gelangen oder das Konto zu lI6schen.

Geschlecht: Mannlich

Geburtsdatum 01.01.2003

l schulbewerbung.de-Konto l6schen il

/ﬁ‘ (= | z - .
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¢ % schulbewerbung.de

schulbewerbung.de-Konto

Hierbei handelt es sich um das Konto, das mithilfe
der Daten des BundID-Kontos erstellt wurde.

(@)

Konto wirklich 16schen?

Sind Sie sicher, dass Sie das
schulbewerbung.de-Konto von Max
Mustermann tatsachlich entfernen
mochten?

schulbewerbung.de-Konto I6schen

Wenn Sie lhr schulbewerbung.de-Konto lI6schen méchten, bedeutet das,
dass auch alle Personenprofile mitgeléscht werden.

Mithilfe Ihres BundID-Kontos kénnen Sie jederzeit ein neues schulbewer-
bung.de-Konto erstellen.

Das Léschen des gesamten schulbewerbung.de-Kon-

tos ist nur dann moglich, wenn keines lhrer Profile iber
@ eine erfolgreiche Bewerbung verfigt!

Verfligt das Konto Uber ein Profil mit einem Startcode,

muss dieses erst von der Schule oder Behérde ge-

16scht werden, bevor Sie das Konto I6schen kénnen.
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