
 

 

Wallfahrtsstadt Kevelaer Postfach 12 55, 47612 Kevelaer 

 
 

Lesesaalordnung 
 

Aus kleinen Unachtsamkeiten entstehen oft große Schäden. 
  
Im Stadtarchiv werden Ihnen meist Unikate zur Einsicht vorgelegt, die für die Wallfahrts-
stadt Kevelaer und die Geschichte der Region große Bedeutung besitzen. Sie können einen 
wichtigen Beitrag zur Erhaltung dieser Dokumente leisten, indem Sie folgende Hinweise 
beachten:  
  

Bringen Sie bitte keine Lebensmittel und Getränke mit in den Lesesaal.  
 

 Verwenden  Sie  für  Ihre  handschriftlichen  Aufzeichnungen  bitte  nur   
Bleistifte, die Ihnen die Aufsicht zur Verfügung stellt.  

 
Belassen Sie  die  Archivalien  bitte  in  der  Reihenfolge  der  Schriftstücke.  
Auch das Beschriften  oder  sonstige  Veränderungen  sind  nicht  gestattet.  
Als Lesezeichen  und  Merkhilfen  stellen  wir  Ihnen  Papierstreifen  zur  
Verfügung.  
  
Vermeiden Sie bitte, sich auf den Unikaten abzustützen, sie an Tischkante  
zu legen oder zu lehnen, sie als Schreibunterlage zu verwenden sowie die  
Bindung aufzubiegen oder durchzudrücken.  

  
Zögern  Sie  bitte  nicht,  die  Lesesaalaufsicht  auf  bereits  bestehende  
Schäden der Archivalien hinzuweisen.  

  
Bitte arbeiten Sie mit sauberen Händen,  beschränken Sie den Hand- und  
Fingerkontakt auf den Transport und das Umblättern, unterlassen Sie das  
Befeuchten  der  Fingerkuppen  beim  Umblättern  und  benutzen  Sie  bei  
Verwendung von Handcreme Handschuhe.   

  
Für die  Benutzung  von  Fotografien,  Negativen,  Karten  und  besonders  
empfindlichen Dokumenten stellen  wir  Ihnen  Handschuhe  zur  
Verfügung.  
  
Reproduktionen dürfen nicht mit dem eigenen Fotoapparat/Handy erstellt  
werden.  Sie  haben  die  Möglichkeit,  Kopien  über  die  Archivmitarbeiter zu  
beziehen oder selbst am Buchscanner zu erstellen.  
   

       Herzlichen Dank für Ihre Mitarbeit beim Schutz unseres wertvollen Kulturguts! 
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