
2-jährige Umschulung:  
Kaufleute für Büromanagement 

Wir  

freuen uns  

auf Dich!
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Schwerpunkte: 

  Steuerung/Kontrolle &  
Personalwirtschaft 
 
  Einkauf & Logistik 

  Öffentlichkeitsarbeit,  
Marketing und Vertrieb

Du willst im Büro arbeiten?  
Dann nimm teil an unserer 
Umschulung! 

Beginn: Anfang Juli – Einstieg bis Ende 
August möglich

Dauer: 24 Monate mit zwei externen 
Praktika über jeweils drei Monate in  
Wirtschaftsbetrieben der Region

Unterrichtszeiten: montags bis  
freitags von 08:00 Uhr bis 15:00 Uhr

Voraussetzungen: Kostenübernahme 
durch Agentur für Arbeit, Jobcenter und 
Deutsche Rentenversicherung DRV, 
nach Absprache 

Was sind 

Deine  

Stärken?

Kontakt: 
Michaele Horsch 
Telefon 02821 7507-881
michaele.horsch@sos-kinderdorf.de

Holger Mittelbach
Telefon: 02821 7507-883
holger.mittelbach@sos-kinderdorf.de 


